<) kanzlei marco gluck

Wirtschafts- und Steuerberatung

Reisekostenabrechnung 2o0....

Name/Adresse des Arbeitnehmers

Name/Adresse des Arbeitgebers

Zielort der Reise Zweck der Reise
Reisebeginn 120 (0] N Uhr
Ende der Reise  am oo (V700 Uhr

1. Fahrtkosten

Bundesbahn (It.Ticket)  von NACN oo e €
Flugzeug (It. Ticket) von NACN e e €
eigener Pkw von nach
Hin und zurick . KM A 0,30€ €
Mitnahme von Personen ... kmao02€ €
2. Verpflegungskosten
a) Eintagige Reise Kiirzung* Gesamtbetrag
Abwesenheit mehr als 8 Stunden = 12€ S s € = €

b) Mehrtégige Reise

cn ANTEISEEAG (ZEItUNAbRENGIE) X 12€ TR o = e € = i €
s ZWIsChentag (Abwesenheit 24 Stunden) ... X 24€ = s € SO S €
......................... Abreisetag (zeitunabhangig) cvrereeenes X 12€ I 5 SRR ST N 5

*Kirzung der Pauschale bei Mahlzeitgestellung durch Arbeitgeber: Frihstiick 4,80 €, Mittag 9,60 €, Abendessen 9,60 €

3. Ubernachtungen

flir Deutschland
- im Hotel vom bis [t.Beleg NL: i eeereeeeeeisissssnnesne €
« im Schlafwagen [t.Beleg NE: i [ 5

fir Ausland (ggf. durch Pauschalbetrage It. Tabelle moglich)
vom bis [t.Beleg NI: i eeeeveeevsssesssssnnssssee €

4.Auslagen zum Einzelnachweis

flr [t.Beleg NIE: i eeeeveeessssssssssenesss €
flr [t.Beleg NL: i eeeereeeeissssssssassenne €

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben.

Ort, Datum Unterschrift des Arbeitnehmers

Angaben des Arbeitgebers

Hiermit bestatigen wir die sachliche Richtigkeit der Reisekostenabrechnung.
Der Betrag wurde am ... @Usgezahlt bzw. angewiesen.

Stempel und Unterschrift des Arbeitgebers
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